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ALTALANOS SZERZODESI FELTETELEK
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Ervényes 2023.08.01-t61

Ez a dokumentum az Ugyfél és a Konyveld kozotti egyiittmiikddés kereteit rogziti. Az itt szerepld ,,szerzé6dés” alatt minden esetben
az Ugyfél és a Konyveld kozotti szerzdést, illetve annak szerepldit (Ugyfél, Konyveld, illetve egyiittesen Felek) kell érteni.

Koényveld nevesitve:

Konyveld cég: Bodnar - Kokény Krisztina ev.
Cime: 6064 Tiszaug, Moéra Ferenc it 5.
Képviseld neve: Kokény Krisztina
Nyilvantartasi szama: 54512436
Adodszama: 55784799-1-23

Az ASZF célja:

o aFelek ugyanazt értsék az egyes szolgaltatasok, dokumentumok és eljarasok alatt.

o az Ugyfél tajékoztatasa azokrol a szolgéltatasokrol, amelyeket a Kényveld az Ugyfél szamara az egyiittmiikddés keretében
nyujtani képes és szandékozik.

o az Ugyfél tajékoztatdsa azokrol a kdtelezd vagy lehetséges tevékenységekrdl, amelyeket a Kényveld — jogszabalyi eléirasok,
specidlis informécidigény vagy megfeleld szakképesités miatt — nem vallal, s igy azokrél a kételezettségekrél az Ugyfélnek
sajat maganak kell gondoskodnia.

e az Ugyfél altalanos képet kapjon egy egyéni véllalkozas mitkddésével kapcsolatosan felmeriilé kérdésekrdl, ezzel erdsitheti
sajat vallalkozasa hatékonyabb miikodését is.

e az Ugyfél tdjékoztatasa az Felek kozott alkalmazand eljarasokban, kommunikacioban

Egy vallalkozas csak akkor képes jelentds gazdasagi sikereket elérni, ha annak vezetése (tulajdonos, ligyvezetés) a szakmai tudasan,
a befektetett tokén kiviil bizonyos mértékil gazdasagi (szamviteli, addzasi, vezetéstechnikai) alapismerettel rendelkezik. A Konyveld
elkotelezett a mellett, hogy partnerei szamara a szerz6déses szolgaltatasan kiviil minél tébb olyan tudast is atadjon, amely elGsegitheti
az Ugyfél eredményesebb gazdalkodésat.

Az egyiittmiikodés kereteit a polgari jog hatarozza meg.

A Polgéari Torvénykonyvrol szo16 2013. évi V. térvény hatalybalépésével 6sszefiiggd atmeneti és felhatalmazo rendelkezésekrol szo1o
2013. évi CLXXVILI. torvény 50. § (1) szerint:

,,Ha e torvény eltéréen nem rendelkezik, a Ptk. hatdlybalépésekor fennallo kotelmekkel kapcsolatos, a Ptk. hatalybalepését kovetden
keletkezett tényekre, megtett jognyilatkozatokra — ideértve az e tények, illetve jognyilatkozatok dltal keletkeztetett ujabb kitelmeket
iS — a Ptk. hatdlybalépése eldtt hatdlyos jogszabdlyok rendelkezéseit kell alkalmazni.”

Ez alapjan — azokban a szerzddéses viszonyokban, amelyek a Polgari Torvénykonyvrdl szo616 2013. évi V. torvény [a tovabbiakban:
uj Ptk.] életbelépése, azaz 2014. marcius 15. eldtt keletkeztek, tovabbra is a Magyar Koztarsasag Polgari Torvénykonyvérdl szolo
1959. évi IV. térvény [a tovabbiakban: régi Ptk.] eléirasai az iranyadok.

A szerz6déskotést megelézéen a Konyveld az ASZF-et és a szerz6dést az Ugyfél szamara hozzaférhetévé teszi. Az egyiittmitkodést
megelézSen és az alatt a Kényveld az Ugyfél részére minden lényeges kérdésben megadja a sziikséges tajékoztatast.
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1. A konyvviteli szolgaltatas tartalma

1.1

Az Ugyfél megbizza a Konyvelt a mindenkor hatalyos és érvényben 1év6 egyéni véllalkozokat érintd jogszabalyok
vonatkoz6 részeiben rogzitett konyvviteli szolgéltatdsok koziil a jelen ASZF-ben rogzitett feladatok ellatasaval, ezeknek a
munkdaknak az iranyitasaval, vezetésével. A szerzddés alairasakor a torvényi hatteret a:

Az egyéni vallalkozorol és az egyéni cégrol sz616 2009. évi CXV. toérvény (a tovabbiakban: Evectv.)

A személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL toérvény (a tovabbiakban: Szja tv.)

A kisad6z6 vallalkozok tételes adojarol szolo 2022. évi XIII. torvény (a tovabbiakban: Kata tv.)

Az altalanos forgalmi adérdl sz616 2007. évi CXXVIL. térvény (a tovabbiakban: afa tv.)

A tarsadalombiztosités ellatasaira jogosultakrol, valamint ezen ellatasok fedezetérdl szol6 2019. évi CXXII.
torvény (a tovabbiakban: Tbj.)

Az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény (a tovabbiakban: art.)

A szocialis hozzajarulasi adorol szo16 2018. évi LII. torvény (a tovabbiakban: Szocho tv.)

illetve az egyéni vallalkozokat érint6 egyéb jogszabalyok irjak eld.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

A szerz8dés kezdete a szerzédésben meghatirozott iddpontot kovetéen az Ugyfélnél keletkezett, az Szt. szerinti
dokumentumok és bizonylatok feldolgozasat jelenti.

A konyvelési munkék alatt mindkét Fél a kovetkez6 feladatok elvégzését érti:

. Az egyéni vallalkozok egyszeres konyvvezetési kotelezettségei alapjan a nyilvantartasok vezetése (bevételi
nyilvantartas)
. Az addzassal kapcsolatos jogszabalyokban el6irt adatbejelentési kotelezettségek teljesitése — csak és kizardlag a
rendelkezésre bocsatott dokumentumok, iratok, hiteles masolatok, illetve az Ugyfél irasbeli nyilatkozatai alapjan.
. Azoknak az addzassal kapcsolatos jogszabalyokban eldirt bevallasoknak az idébeni 6sszeéllitisa és az Ugyféltsl
kapott felhatalmazas alapjan torténé bekiildése, amelyek az elkészitett konyvelés output-adatain alapulnak.
. Idészakonkénti informacios anyagok &sszedllitdsa, kiadasa azokrol az — Ugyfél szakmai jellegii feladatain kiviili —
adatokrol, kotelezettségekrdl, jogszabalyi valtozasokrol, amelyek az Ugyfél gazdasagi dontéshozatalat segithetik.
. Az Ugyfél gazdasagi életével kapcsolatos folyamatok timogatasa figyelemfelhivasok, konzultaciok és irasos anyagok
segitésével — abban az esetben, ha erre az Ugyfél igényt tart.
. Az Ugyfél szamara — a jogszabaly altal kotelezd jellegii és a mitkddéséhez ajanlott — szabalyzatok dsszeallitisdhoz,
modositasahoz szakmai segitségnyujtas.
E pont tartalmazza azokat a teendSket, norméakat, amelyek az Ugyfél feladatkorébe tartoznak. Az alabbi felsorolas
tajékoztatd jellegli. A vallalkozasok sokszinlisége kizarja a teljességet. A felsorolds nem tartalmazza azokat a
kompetencidkat, amelyek az Ugyfél vallalkozdsdnak szakmai jellegébol erednek. A Konyveld a szerz8dés alairasa elott
felhivja az Ugyfél figyelmét a kényvviteli szolgaltatas tartalmara és az azon kiviili feladatokra. Amennyiben az Ugyfélnek
van az ASZF-ben felsorolt feladatokkal kapcsolatosan tovabbi kérdése, a Konyvelé szoban tajékoztatja az Ugyfelet e
feladatok, illetve az ezekbdl eredé jogok és kotelezettségek tartalmarol. A Felek ezt kovetéen megallapodnak abban, hogy

az alabb felsorolt feladatok koziil mely feladatokban és milyen mértékben tud a Konyveld az Ugyfélnek szolgaltatist vagy
tamogatast nyujtani. Azok a feladatok, amelyek az ASZF szerint nem tartoznak a konyvelés hatokorébe, de a Felek
megallapodnak abban, hogy azt mégis a Konyveld latja el, a konyvelésre vonatkozo szerzddés (Szerzddés konyvvezetési
munkakra) 1.2 pontjaban ,,Az ASZF-ben megfogalmazottaktol eltérd kotelezettségvallalasok™ megjeloléssel szerepelnek.
Annak ellenére, hogy az alabbi feladatok az Ugyfél feladatkdrébe tartoznak, a Konyvelé — széles alapon 4ll6 vallalkozasi
ismeretei jovoltabol, de a szerzédéses kotelezettségi korén kiviil — felhivhatja a figyelmet az éltala észlelt nem megfeleld
eljarasokra, az elmaradasokra, illetve ezek kovetkezményeire.

1.5.1. Cégjogi jellegii feladatok

. Az Ugyfél cégjogi és kamarai iigyeinek nyilvantartasa és intézése.
. Az Ugyfél mitkddésével kapcsolatos torvényességi szabalyok és kovetelmények betartasa.
. Az Ugyfél jogi statuszat meghatarozé jogszabalyokban (pl. Ptk.), valamint az Ugyfél alapitasi és miikodési

dokumentumaban (pl. alapité okirat, tulajdonosi hatarozatok) foglalt és az abbol eredé tulajdonosi, ligyvezetdi,
igykezel6i hataskorbe tartozo feladatok — akar részbeni — ellatasa.
. A harmadik személyekkel (pl. partnerek, tulajdonosok, dolgozok stb.) vald kapcsolatok tartalma és formaja.
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Az Ugyfél exit-eljardsainak, gy mint végelszdmolds (az egyszeriisitett végelszamolast is beleértve),
csOdeljaras, felszamolasi eljaras kezdeményezése és ligyintézése.

1.5.2. Gazdalkodasi jellegii feladatok

Az Ugyfél anyagi és pénziigyi gazdalkodasa.

Az Ugyfél harmadik féllel szembeni szerzédéseinek megkotése, a teljesitések megitélése, a teljesitések igazolasa
¢és igazoltatasa, az igazolasokra vonatkozd dokumentum beszerzése, illetve az iigyletek Konyveld altal nem
ismert vagy nem evidens koriilményeibdl ered6 nemzeti és/vagy nemzetk6zi adozasi kovetelmények vizsgalata
(a Konyveld az altala ismert adozast befolyasold tényezdékre felhivja a figyelmet).

Az alapité okiratban, ipari, kereskedelmi és miikodési engedélyekben, a bérleti szerzddésekben, szerz6déses
tizemeltetési okmanyokban foglaltak tartalmanak barminem{ megitélése, betartasa, betartatasa, ezek tartalmaval
¢és formajaval kapcsolatos modositasok, valtoztatasok, illetve a valtoztatasok kezdeményezése.

Az Ugyfél alapitasi dokumentuméban, tevékenységi korében, megkotott gazdalkodasi szerzédéseiben 1évé
olyan adatoknak a hatosagok felé torténd bejelentése, amelyekre vonatkozoan barmilyen jelentési kotelezettség
all fenn, vagy valamely jogszabaly a kés6bbiekben bekovetkezd valtozas bejelentési kitelezettségét irja eld.
Az Ugyfélnél alkalmazott dij- és drképzés kialakitasa, alkalmazasa.

Az Ugyfél tevékenységéhez kapesolodo gazdasagi, pénziigyi és kereskedelmi jellegii tervek készitése.

Az Ugyfél tevékenységére vonatkozo eld- és utokalkulaciok készitése, jovedelmezéségének vizsgalata.

Az Ugyfél tagi, véllalkozoi és alkalmazotti jovedelmeinek meghatirozisa, szétosztasa, kifizetése és
felhasznalasa.

A leltarozasi feladatok elvégzése — az Ugyfél tulajdondban, birtokaban vagy hasznélataban 1évé eszkozoknek
és forrasoknak a mennyiségi és mindségi szambavétele, a hozzajuk tartozo értékek meghatirozasa. Ugyfél
hosszu- és rovidtava pénziigyi befektetéseinek, részesedéseinek, értékpapirjainak az analitikus nyilvantartasa,
azok valos vagy piaci értékének meghatarozasa, illetve dontéshozatal az esetleges értékvesztésrol.

Az Ugyfél készpénzalloméanyanak, pénzhelyettesité eszkdzeinek (pl. utalvanyok, csekkek, elektronikus pénz) a
kezelése, a bankszamlai, elszamolasi szamlai feletti rendelkezés.

Az Ugyfél pénzallomanyéanak ndvelését vagy csokkentését szolgald hitelek, kolesondk iigyintézése.

Az azonos targyu szamlak, szerzédések, ligyletek 6sszeghataranak figyelése, hatdosagoknak vald jelentése.

Az lizleti partnerek 1étezésérdl, azok gazdalkodasanak, tevékenységének korlatozasarol (pl. adoszam torlése,
felszamolas alatt, végelszamolas alatt, kényszertorlés alatt stb.), adataik valddisagtartalmarol,
megbizhatdsagarol sz616 informaciok dsszegyiijtése.

Késedelmi kamat, behajtasi koltség atalany szamitdsa, kotbér és kartérités nagysaganak megallapitasa,
nyilvantartasa, partnerre torténd kiterhelése.

1.5.3. Dokumentdlds

A nem a konyvelés korébe tartozo szigorii szamadasti nyomtatvanyok nyilvantartasa.

A hibasan, hianyosan kitoltott szamlak, bizonylatok javitasa, kibocsatoval torténd javittatasa.

A menetlevelek, gépkocsi-nyilvantartasok, Gtnyilvantartasok vezetése, a jarmiivek id6szakonkénti (pl. év végi)
kilométerora-allasanak regisztralasa.

A bizonylatoknak — a konyvelési rendszeren kiviili — rendszerezése, archivalasa, meg6rzése.

Az idegen nyelven kiallitott bizonylatok (pl. szamlak, szerzédések stb.) magyar nyelvre tortén6 forditasa, illetve
a forditas tartalmi ellenérzése.

A hataron atnyulo tigyleteknél a megfeleld hatarparitasokhoz sziikséges bizonylatok biztositasa, ellendrzése (pl.
fuvarokmany, CMR, szarmazasi okmany stb.).

A tamogatasok, palyazatok elokészitéséhez, benyujtasahoz sziikséges dokumentacid 0sszeallitasa, az ezekhez
kapcsolodé ellenérzések eldkészitése, azokon vald aktiv részvétel. (A Konyveld és az Ugyfél elézetesen
egyeztet a konyvelési rendszerben sziikséges megkiilonboztetések — munkaszdmok, elkiilonitett fokonyvi
szamok — alkalmazasarol.)

Az Ugyfél teljesitményeirdl valo nyugta vagy szamla kidllitisa, az Ugyfél partneréhez val6 eljuttatisa.

A szamlazashoz, illetve a gépi nyugta kiadasdhoz kapcsolodd hardverek és szoftverek regisztralasa, a
jogszabalyoknak vald megfelelés biztositasa, a szamlazas technikai hatterével kapcsolatos jelentési
kotelezettségek teljesitése.

A gépi uton kiallitott nyugtakbol és szamlakbol generalt elektronikus jelentéseknek a hatosagokhoz tdrténd
eljuttatasa (,,NAV-bekotés™), illetve ezek tartalmanak barmilyen elemzése és feliilvizsgalata.
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A kiallitott és befogadott elektronikus szamlak és egyéb bizonylatok szakszerii archivalasaval kapcsolatos
feladatok.

Az Ugyfélnél a postazas soran elveszett vagy nem megfelelden érkezett iratok keresése, kerestetése, valamint a
nem megfeleld postazasbol, kézbesitésbol, illetve kiilldeményfogadasbol eredé iigyletek és ezek
kovetkezményeinek az intézése.

1.5.4. Egyéb feladatok

Olyan statisztikai célt szolgald adatok biztositasa, benyujtasa, amelyek nem nyerhetdk ki a konyvelésbol.

Az Ugyfélnél hasznalt szoftverek egyedi, illetve a szamitogépekhez kapcsolt nyilvantartisa, a szoftverek és
egyéb, az Ugyfélnél hasznalt szellemi termékek jogtisztasaganak megitélése.

Az Ugyfél belsé ellendrzési és vezetdi ellendrzési rendszerének kialakitasa, miikodtetése.

Az Ugyfél vagyonaban, tdkéjében bealld valtozasok megitélése, ezekbdl eredé dontések meghozatala.

Az Ugyfél vezetdi (tulajdonos, vezetd tisztségviseld) dontéseinek mindsitése

Az Ugyfél biztositasi iigyeinek intézése.

Minden a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl, illetve az Eurdpai Unid és az ENSZ
Biztonsagi Tanécsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedések végrehajtasarol szold6 magyar és
nemzetkdzi jogszabalyban az Ugyfélre mint ,,szolgaltatora” eldirt kotelezettségek teljesitése, ugy mint a
vonatkoz6 jogszabalyi hattér megfeleld szintli megismerése, az abban foglaltak alkalmazasa, a valtozasok
figyelemmel kisérése; a kijelolt személy(ek) kijelolése és sziikséges bejelentése; az Ugyfélre vonatkozé
szabélyzat elkészitése, aktualizalasa, bejelentése vagy engedélyeztetése; az Ugyfél belsé kockazatainak
kezelése, az Ugyfél mitkodése sordn a felmeriild események barminemii mindsitése és hatosag felé torténd
jelentése; illetve egyéb, az ¢ témaban a szolgaltatora haruld feladat teljesitése, helyzet kezelése.

Az UgyféInél alkalmazott adatkezelési és titokvédelmi szabalyrendszer kialakitdsa, szabalyzatba foglalasa,
miikddtetése, a vonatkozo jogszabalyoknak valo megfelelés folyamatos biztositasa (GDPR).

Az Ugyfél feladatkdrébe tartozé feladatoknal a Konyveld igyekszik az Ugyfélnek a téle telheté legnagyobb
segitséget megadni annak érdekében, hogy az Ugyfél a sziikséges kotelezettségeinek eleget tudjon tenni. Mivel
ezek a feladatok nem tartoznak a fentebb meghatarozott konyvviteli tevékenység korébe, ezért e feladatok
figyelemfelhivason tuli atvallalasa a Konyveld konyveldi vagy adminisztrativ szolgaltatasanak keretében és az
azokra vonatkozoé dijazasaval torténik.

A Konyveld folyamatosan figyelemmel kiséri az Ugyfél vallalkozasanak eredményét, az abban zajlé folyamatokat, s igény szerint
segitséget nyujt a vezetdi dontések meghozatalahoz.
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2. Egyiittmikodés a konyvviteli szolgaltatasban

Az egyiittmiikodés megkezdésekor az Ugyfél a Konyveld rendelkezésére bocsatja betekintésre és lemasoldsra
(szkennelésre) az egyéni vallalkozasaval kapcsolatos iratokat, az €16 kdleson-, lizing- és hitelszerzodéseit, valamint minden
olyan adatot s informaciot, amely a konyvek megnyitasdhoz, a folyamatos konyveléshez, valamint az elkovetkezd zarlati
¢és beszamolasi feladatok teljesitéséhez sziikséges vagy késobb sziikséges lesz. Ezen informaciok korérél a Konyveld
tajékoztatja az Ugyfelet.

Az Ugyfél lehetSséget teremt az egyiittmiikddés kezdetén arra, hogy a Kényveld megismerhesse az Ugyfél gazdalkod4asanak
céljait, az Ugyfélnél zajlé valos technolégiai és gazdasagi folyamatokat, illetve az ezekre vonatkozo dontési és bizonylati
rendet.

Az egyiittmiikodés kezdetén a Konyveld tajékoztatia az Ugyfelet (vagy még csak potencialis iigyfelet) azokrél a
gazdalkodasi, szamviteli, adozasi jellegl kérdésekrdl, amelyeket annak miikddése, gazdalkodasa szempontjabol fontosnak
tart. Ennek keretében felhivja a figyelmet a helytelen eljarasokra, illetve kockazatokra.

Az iratok tartalmiban bekovetkezett valtozasrol az Ugyfél a valtozast kdvetd harom (3) munkanapon beliil értesiti a
Konyvelét.

Az adatfeldolgozas, a konyvelés teljeskoriiségét — elsé 1épésben — az eredeti bizonylatok rendelkezésre bocsatasaval kell
biztositani. A konyvelési anyagokat (bejovd szamlak, kimend szamlak, bankkivonatok, pénztari bizonylatok, egyéb
konyvelendé bizonylatok) az Ugyfél a targyhonapot koveté honap 05-ig koteles hianytalanul eljuttatni a Konyvelének.
Konyveld jogosult a konyvelésre atvett dokumentumokroél — kizarolag a késdbbi munka eldsegitése céljabol — masolatot
késziteni vagy elektronikus formatumban azt megdrizni.

A teljeskoriiség, a bizonylatok hianytalansaganak biztositasa az Ugyfél feladata. Ha a Kényveld a bizonylatok hianyossigat
észleli, azok potlasara — elektronikus levélben — felhivja az Ugyfelet.

A Konyvelé a munkéja soran csak a tartalmi és formai kovetelményeknek megfeleld, eredeti bizonylattal dokumentalt
adatokat veszi figyelembe. Amennyiben a feldolgozasnal nem megfeleld, nem egyértelmii bizonylatokkal talalkozik, koteles
erre az Ugyfelet figyelmeztetni. A bizonylatok javitasa vagy javittatasa az Ugyfél feladata.

Az aktualis (éves, negyedéves, illetve havi) ado és addjellegli kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges informacidkat
(adénem, fizetési hatarido, dsszeg, bankszamlaszam, utalasnal megadandd megjegyzés) a Konyveld a befizetési hataridd
eldtt legaldbb két (2) munkanappal korabban megadja az Ugyfélnek, ha az Ugyfél idében rendelkezésre bocsatotta az ezek
meghatarozasahoz sziikséges alapbizonylatokat.

Azokat az adébevallasokat, amelyek benyujtasira az Ugyfél meghatalmazottjaként a Konyvelé véllalkozik, kételes a
bevallasi hataridon beliil elkésziteni és megfeleld csatornan keresztill a hatosagok részére tovabbitani. Azokat az
addbevallasokat, amelyek papir alapon, az Ugyfél alairasaval kiildenddk be, a Kényveld legkésébb az aktualis leadasi
hataridd elétt két (2) munkanappal minden mellékletével egyiitt, aldirasra kész allapotban az Ugyfél rendelkezésére bocsatja.
Ha az Ugyfél a szerzédésben rogzitett hataridd utdn bocsatotta a beszamoldhoz, az addbevallashoz (egyiittesen: okmanyok)
és/vagy a megfizetend6 add megallapitasahoz sziikséges bizonylatokat, illetve azok egy részét a Konyveld rendelkezésére,
akkor a bevallas elkészitésének és/vagy a befizetési kotelezettség dsszegérol szold informacié megadasanak hatarideje az
utolsé bizonylat leadasat kovetd két (2) munkanap. Abban az esetben, amikor a késve leadott bizonylatok mennyisége miatt
nem megoldhato a két (2) munkanapon beliili feldolgozas, a Kényveld koteles errdl tajékoztatni az Ugyfelet. A
tajékoztatason tilmenden a Konyvel$ — a lehetéségek figyelembevételével — koteles mindent megtenni annak érdekében,
hogy az okmanyok idében elkésziiljenek, s a kotelezettségeknek az Ugyfél minél eldbb eleget tudjon tenni.

Azokat az okmanyokat, melyeket aldirassal kell ellatni, az Ugyfél olyan kijelslt képviseldje vagy meghatalmazottja irja ala,
aki a jogszabalyokban el6irt hataridékrol és esetleges szankcidkrol tudomassal bir, valamint rendelkezik az ehhez sziikséges
jogositvanyokkal. Ez vonatkozik az elektronikus alirds esetére is.

Az alairasra kotelezett bevallasokat, okméanyokat alairas nélkiil a Konyveld nem tovabbithatja. A késedelmes alairas miatti
hataridécsuszasbol eredd jogkdvetkezmények az Ugyfelet terhelik.

Az Ugyfél koteles minden olyan hatdsagtol kapott irat (értesités, jegyzOkonyv, hatarozat stb.) masolatat haladéktalanul —
legkésobb az atvételt kovetd munkanapon — a Konyvelonek tovabbitani, amelyek valamilyen anyagi jellegli kotelezettséget
is tartalmaznak vagy konyvviteli szolgaltatasok kozott megnevezett eljarassal kapcsolatba hozhatok. Ez vonatkozik a
cégkapun at érkezett olyan okmanyokra is, amelyek olyan helyrdl érkeztek, amelyre a Konyvelonek nincs ligykezel6i
jogositvanya. A Konyveld az iratra két (2) munkanapon beliil, de az iratban szerepld hataridd letelte el6tt irasban megteszi
észrevételeit. Ha az Ugyfél nem tovéabbitja idében a kapott iratot a Konyveldnek, az esetleges késedelembdl eredd
kovetkezményekért (pl. mulasztasi birsag) a Konyveldt egyaltalan nem terhelheti feleldsség.
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Amennyiben a Kényvelé kap olyan elektronikus értesitést vagy barmilyen mas iratot, amely az Ugyfélre vonatkozik, és
érdemi informdcidt tartalmaz, koteles azt, illetve annak masolatat haladéktalanul — de legkésobb az atvételt kovetd
munkanapon — az Ugyfélnek tovabbitani. Ezt akkor is meg kell tennie, ha a Konyveld az iigyfélkapujan vagy az Ugyfél
cégkapujan keresztiil olyan levelet, informaciot kap, nyit meg, amely tilmutat a kompetenciajan.
A szerzédéses kapcsolat lezarasa utdn a Konyveld koteles a még nala 16v6, az Ugyfélre vonatkozo eredeti dokumentumokat
visszaszolgéltatni. A Konyvelé az Ugyfél dokumentumait csak addig tarthatja magénal, ameddig azokat még barmilyen
feladat ellatasahoz fel kell hasznalnia (pl. a beszamolot 6ssze kell allitani és a hozza kapcsolodd bevallasokat el kell
készitenie). Az Ugyfél koteles a Konyveldnél 1évo eredeti dokumentumokat a Kényveld jelzésének megfelelden
visszavenni.
A szerz8déses kapcsolat végén a Konyvelé annak érdekében, hogy az Ugyfél szamara a szamviteli munka folytatasahoz —
igény szerint — adatokat tudjon biztositani, az Ugyfélre vonatkozé elektronikus adatdllomanyokat (kdnyvelési rendszerben
1év6 adatok, szoveges és adatfajlok) a sajat rendszerében a szerzédés felmondasat kdvetden az utolsd beszamolo és/vagy
adobevallas leadasat (maximalis leadasi hatarid6t) kdvetden tovabbi 12 honapig tarthatja meg jogszerlien (valtozatlan
forméaban). Ezt kdvetden a Konyveld az Ugyfél adatait a sajat rendszerébdl vagy az altala hasznalt idegen rendszerekbél
torli vagy kozvetleniil nem hozzaférhetd allapotra allitja. A szerzédéses kapcsolat végétdl a torlésig a Konyveld csak az
Ugyféllel tortént egyeztetés utan hasznalhatja fel az adatokat.
Ugyfélkapu hasznélat
o A konyveldt az iigyfél az ebev oldalon meghatalmazza valamennyi adoiigy intézésére. Igy a konyveld a sajat
igyfélkapujaval fogja beadni az ligyfélre vonatkozoé bevallasokat, és képviselni fogja az tigyfelet a hatésagok elott.
Az ligyfél sajat tigyfélkapu elérését nem hasznalja.
Konyveld elérhetdségei:
o email: sos@kokenykrisztina.hu hétkdznaponként 08:00-20:00 kozott, szombaton megbeszélés alapjan
o telefon: +36 70 701 8022 hétkdznaponként 09:00-17:00 kozott, szombaton megbeszélés alapjan
o Személyesen: elére egyeztetett idépontban
o unnepnapokon és vasarnap nincs ligyfélfogadas!
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AZ EGYUTTMUKODES ALTALANOS FELTETELEI

1. A kapcsolattartas személyi feltételei

e Akonyvelésre vonatkozd jogviszony létesitésére az Ugyfélnek a kozhiteles nyilvantartisban szerepld képviseleti joggal
rendelkez6 vezetd tisztségviseldje vagy altala igazoltan ilyen kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy jogosult.

o A Felek kotelesek egymast haladéktalanul, irasban informalni a képviselet valtozasat illetGen.

e Az Ugyfélnek a konyvelésre vonatkozo szerzddést aldiré képviseldje nyilatkozik arrdl, hogy a szerzédés targyara
vonatkozo megbizast az altala képviselt cég nevében adja.

e A Konyveldvel vald kapcsolattartis céljabol az Ugyfél az egyes feladatokhoz, informacids szintekhez kiilonbozo
személyeket tarsithat. A Felek a kapcsolattarté személyeket (név, beosztas, Kényveldvel vald informacios talalkozasi
pont) a felek kozotti kdnyvelésre vonatkozd szerzddés mellékletében rogzitik. Tajékoztatd jelleggel megadjuk a
konyveléshez kapcsolodé feladatokat, illetve beosztisokat. Az Ugyfél ennek megfelelden a sajat struktirdjénak,
érdekrendszerének, informaciobiztonsadganak fiiggvényében valtoztathatja ezt meg. A Felek informéaciok alatt értik az
azokat hordoz6 dokumentumokat is.

e A Konyveld nem jar el a kdvetkezo esetekben:

o a belfoldon nem letelepedett addalany képviseletében,
o adozasi tigyvivoként,

o pénziigyi képviseloként,

o a kezelt vagyon képviseletében.

e Az Ugyfél csak akkor adhat eseti jellegli meghatalmazast adozasi jellegii iigyeken kiviil a Kényveldnek, ha a Kényveld
a meghatalmazast elfogadja. A Konyveld a meghatalmazas birtokaban is csak ligykezel6ként jarhat el, nyilatkozatot az
Ugyfél nevében nem tehet, kotelezettséget az Ugyfél nevében nem villalhat.

e A Konyveldnek jogaban all az eseti vagy az allandd meghatalmazast visszaadni. Ez esetben a Konyvelé gondoskodik
arrél, hogy a meghatalmazas tényének a visszavonasa az illetékes hatdsagok felé bejelentésre keriiljon, illetve
tajékoztatast ad az Ugyfélnek a lehetséges joghatasokrol.

e  Ha az Ugyfélnél olyan személyi valtozas 1ép életbe, amikor az addigi képviselet nem biztositott (pl. felszamolasi
eljaras), minden addig adott meghatalmazas automatikusan megsziinik. Ilyen esetben a Kényveld koteles felhivni a
figyelmet a képviselet megsziinésével kapcsolatos kovetkezményekre, az Ugyfél pedig koteles az 1ij képviseletrsl
gondoskodni, vagy az 0j kiils6 képvisel6t akceptalni.

e A cégkapun vagy iigyfélkapun elektronikusan a Felek barmelyikéhez érkezett és tovabbitandd levelek, ligyiratok,
okmanyok kiildésének modja: elektronikus levél (e-mail).

e  Biztonsagtechnikai megfontolasbol a Konyvel6 jogosult a biztonsagi mentések készitésére, készittetésére, s azoknak a
konyvelés helyén kiviili tarolasara. Az Ugyfél tudomasul veszi ennek a tényét.

e  Ha valamely Fél akadalyoztatva van az altala vallalt kotelezettség teljesitésében, koteles err6l a masik Felet
haladéktalanul tajékoztatni. A Felek leszogezik, hogy a tajékoztatds modja az irasban torténd kozlés, de e mellett szobeli
egyeztetéssel kell az akadalyoztatasbol eredd karok csokkentésének modjat megbeszElni.

2. Felelésségi kérdések

e A konyvelés pontossagaért és szabalyszeriiségéért, a Konyveld altal vezetett nyilvantartasok rendelkezésre bocsatott
bizonylatokkal vald egyezOségéért, az ebb6l készitett bevallasok, beszamolok pontos, hataridore torténd elkészitéséért — jelen
ASZF Ugyfélre rott kotelezettségeinek teljesitése esetén —a Konyveld felel6sséget vallal

e A bizonylatok hataridén tali rendelkezésre bocsatasabol eredd mindennemii késedelem az Ugyfél feleléssége, veszélye és
kara.

e Az Ugyfél altal kibocsatott és befogadott szamlak tartalmi, formai és adézastechnikai hibai miatt, tovabba a kdnyvelés
rendelkezésére bocsatott bizonylatok, okmanyok, alaki megfeleloségéért, tartalmaért, a rendelkezésre bocsatott
masolatoknak az eredetivel valdo megegyezdségéért, a létrehozott €s a kdnyvelés részére atadott elektronikus adatallomanyok
eredetiségéért, helyességéért és tovabbfeldolgozhatdsagaért, a bizonylatok mogott 1évé gazdasagi események valodisagaért,
nemzetkozi ad6zasbéli megitélésiikért a Konyveld semminemi feleldsséget nem vallal, a teljesitésigazolas valodisagat nem
vizsgalja, nem vizsgalhatja. (Az Ugyfél felelésségét nem mentesiti az a tény, hogy atadta a Konyvelének a bizonylatokat,
illetve az az igénye sem, hogy a Konyveld az altala észlelt minden hibara, hianyossagra felhivja-e a figyelmet.

o Az Ugyfél koteles a késedelmébdl, hibajabol vagy ezekbél szarmazo barmilyen akadalyoztatisbol eredd karokat, illetve
tobbletkoltségeket — kiilon megallapodas, illetve kalkulaci6 szerinti mértékben — megtériteni a Kényvelének. Az Ugyfél
véllalja, hogy a kartéritést vagy kartalanitast a Konyveld felé teljesiti fliggetleniil attol, hogy ki volt a kart elszenvedé (a
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Konyvels, a Konyvelé munkatarsai, a Konyveld partnerei). Ha a kartérités vagy kartalanitas nem a Konyvel6t, hanem

harmadik személyt illeti, akkor a Konyveld haladéktalanul tovabbitja azt az érintettnek.

e A Konyveld nem tehetd feleldssé azon tételekkel kapcsolatos adozasi €s szamviteli kdvetkezményekért, amelyek nem az
altala konyvelt, rogzitett bizonylatokbol, nem az altala végzett szamitasokbol, jelentésekbdl, konyvelési kimenetekbdl
erednek.

e A Kényveld nem felel azon karokért, amelyek abbol adodtak, hogy az Ugyfél altal kozolt informaciok, adatok és bizonylatok
nem a valosagnak és az eldirasoknak megfeleldk, illetve helytelenek voltak vagy nem megfelelé idében keriiltek a
Koényveléhoz.

e  Ha valamely hiba, hianyossag miatt az Ugyfél felszolamlasa jogos, a Konyveld koteles az esetleges hibdit, hianyossagait
legkésébb az annak felfedezésétdl szamitott 6t (5) munkanapon beliil feliilbiralni és korrigalni.

e Az adatfeldolgozas hibajabol ered karokért — amennyiben a Konyveld feleldssége egyértelmilen megallapithatd — a
helytallasi kotelezettség a Konyvelot 2 (kettd) havi konyvelési dij mértékéig terheli.

3. Titoktartas
e A Konyvelst harmadik személy felé az Ugyfél barminemii adatai vonatkozéasaban a szerzédés fennalldsanak idészaka

alatt és azt kovetden korlatlan ideig titoktartasi kotelezettség terheli, ha jogszabaly ett6l eltér6en nem rendelkezik. A
titoktartasi kotelezettség magaba foglalja azt, hogy a Konyvel6 a rendelkezésére jutott adatokat, informaciokat
harmadik félnek nem adja tovabb, illetve a rabizott adatok felhasznalasaval nem hajt végre olyan tranzakciot, amelyre
az Ugyfél nem utasitja.

e A Konyveldt titoktartisi kotelezettsége alol csak az Ugyfél erre iranyuld irasos rendelkezése, a biiniigyi
nyomozohatosag, birosag Ugyfélre vonatkozd megkeresése, hazkutatasi parancsa, végzése, a pénzmosis és a
terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol sz616 torvény (Pmt.) és az Eurdpai Unid és az ENSZ
Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozé intézkedések végrehajtasardl szold torvény (Kit.),
illetve a hozza kapcsolddo egyéb joganyagokban megfogalmazott eldirasok mentik fel.

e A harmadik féllel szembeni titoktartasi kotelezettség tekintetében kivételt képez tovabba az az eset, amikor a Konyveld
egy iigyre vagy hosszabb folyamatra sz616 meghatalmazassal képviseli az Ugyfelet hatésagi eljarasokban vagy iizleti
partnerrel szemben.

e Nem tekinthetd a titoktartas értelmében harmadik félnek az Ugyfél bejegyzett vagy eseti konyvvizsgaldja, illetve a
konyvvizsgalo cég alkalmazottja. Szamukra a Kényveld eldzetes kérésre, az Ugyféllel tortént, az adatok tartalméara
vonatkozo kiilon egyeztetés nélkiil jogosult a Magyar Konyvvizsgalati Standardok eldirasainak megfeleld
konyvvizsgalat lefolytatasahoz adatokat kiadni, biztositani.

e A Konyveld — a kivételként nem nevesitett és meghatalmazotti viszonyon kiviili esetekben — harmadik fél részére
kozvetleniil nem szolgaltat az Ugyfélrél semmilyen adatot, informdiciot. Kiemelten ide tartoznak az Ugyfél
munkavallaléi, hitelez6i, lizleti partneri, a sajtd, a kdzvéleménykutatok, a nem kotelezd jellegl statisztikat készitok
altali megkeresések is. Minden ilyen jellegli megkeresésrél, adatkérésr6l a Konyveld haladéktalanul értesiti az
Ugyfelet.

e Haaz Ugyfélnél feliigyeldbizottsag miikddik, akkor annak a Konyveld betekintést biztosit az Ugyfél irataiba, szamviteli
nyilvantartasaba, kdnyveibe, illetve a feliigyeldbizottsag részére — a cég munkavallaldira vonatkozo szabalyok szerint
— a feltett kérdésekre ismeretei szerint megadja a legpontosabb valaszt. Ez sem tekinthetd az lizleti titok megsértésének.

e  AKonyveld az informatikai hatterérél folyamatos, tobbszintii mentést készit, illetve a rendszergazdai feladatokat ellatd
szolgaltatoval készittet. A masodlagos mentések Orzésének a helye lehet a rendszergazda altal biztositott tarhely,
valamint kozvetlen vagy kozvetett elérhetéséggel tn. felh alapu tarhely. A Konyvel6 €s a rendszergazda (vallalkozas)
kozotti szerzOdésben a rendszergazda a Konyveld és iigyfelei minden, altala megismert adatira titoktartasi
kotelezettséget vallal, illetve a titoktartdsi kotelezettség — a rendszergazda belsd titokkezelési szabalyzatanak
megfelelden — kiterjed a rendszergazda munkatarsaira is.

e A Konyveld olyan belsd szervezeti rendszert és kozos értékrenden alapuld etikai normarendszert alakitott ki és
mikddtet, amely biztositja, hogy munkavallaloi és alvallalkozoi is egységesen értelmezik az tizleti titok fogalmat és
betartjak az iizleti titok kezelésére vonatkozd szabalyokat.

o Az Ugyfél is kotelezettséget vallal arra, hogy a Kényvelérdl megtudott informaciokat, annak eljarasait, miikodésének
feltételeit, adatait iizleti titokként kezeli és igy azt nem adja tovabb harmadik félnek.

e Ugy az Ugyfél, mint a Konyveld a szerzédés alairasaval megengedi, hogy a masik Fél a referencialistajan szerepeltesse
6t. Barmely listan torténd szerepeltetés esetén a Felek informaljak egymast.

4. Az adatfeldolgozas feltételei (GDPR)

e A Felek egyiittmiikodésében a természetes személyek adataira tekintettel az ASZF-ben és a konyvelésre vonatkozo
szerzOdésben nevesitett szolgaltatasokban az Ugyfél mint adatkezel, a Konyveld mint adatfeldolgozé vesz részt. A
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Felek az egylittmitkodésben az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl szol6 2016/679 rendelete (2016. 1V.
27.) (a tovabbiakban: GDPR) tartalmanak megfeleléen mikddnek.

e A Felek egyiittmiikodése soran olyan adatkezelés torténik, amelyben a Konyveld mint adatfeldolgozo miikodik kozre.
Az adatfeldolgozas targya az Ugyfélnél (mint Adatkezeld) keletkezd bizonylatokon szereplé természetes személyekre
vonatkoz6 adatok, amelyben a Felek az Szt. 166 §-ban foglalt bizonylatfogalmat értik.

e  Adatfeldolgozd igénybevételéhez nem kell az érintett természetes személy eldzetes beleegyezése, de sziikséges a
tajékoztatasa, amely az Ugyfél (mint Adatkezeld) feladata. Ennek érdekében a Kényveld (mint Adatfeldolgozd) az
adatfeldolgozoi tevékenységérél a jelen ASZF-ben ad tajékoztatast. E mellett az Ugyfél (mint Adatkezel) kérheti a
Konyvelét (mint Adatfeldolgozét), hogy a felmeriilt kérdésekben tovabbi tdjékoztatast adjon az altala végzett
adatfeldolgozas modjarol.

e A Felek egyiittmiikodése soran eléfordulod személyes adatok tipusai:

e a természetes személy természetes személyazonositd adatai (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), neme,
allampolgarsaga, a természetes személy adoazonosito jele, tarsadalombiztositasi azonositd jele (tajszdma), adészama,
egyéni vallalkozdi igazolvany szdma, 6stermeldi azonositd szama;

e atermészetes személy munkavégzésével és javadalmazasaval kapcsolatos adatok;

o akonyvelés soran az olyan tranzakciok eredménye, hatasa, amelyek természetes személyekkel kapcsolatosan meriilnek
fel,

e cgészségligyi adatok, szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, ha ahhoz a Munka Torvénykdnyve munkajogi
vagy valamely adotdrvény (értsd alatta: tarsadalombiztositasi, nyugdijrol szol6 torvény is) addjogi kovetkezményt fiiz

e A Felek biztositjak egymast arrol, hogy naluk a személyes adatok kezelése mindenben a GDPR elvein nyugvd €s
jogszert.

e Az Ugyfél (mint Adatkezeld) eljuttatia a nala kezelt személyes adatok egy korét a Konyveldhdz (mint
Adatfeldolgozohoz), aki azokat a jelen ASZF és a Felek kozotti konyvelésre vonatkozo szerzédésben foglaltak alapjan
dolgozza fel. Ez alapjan a Feleknél keletkezett személyes adatok kezelése jogszer(i, mert ,,az adatkezelés olyan
szerzOdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az €rintett az egyik fél, vagy az a szerzddés megkotését megelézden az
érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges™.

e Az Ugyfélnek (mint Adatkezeldnek) természetes személyek adataival kapcsolatos jogai és kitelezettségei:

e Az Ugyfél (mint Adatkezeld) jogosult — elSzetes egyeztetés alapjan és a Konyveld (mint Adatfeldolgozo)
tevékenységének az akadalyozasa €s zavarasa nélkiil — ellendrizni a Konyvelonél (mint Adatfeldolgozonal) a szerzodés
szerinti tevékenység keretében torténd adatfeldolgozas végrehajtasat.

e Az Ugyfélnek (mint Adatkezeldnek) a szerzédésben meghatérozott személyes adatokat érintd feladatokkal kapcsolatos
utasitasainak a jogszeriiségéért az Ugyfelet (mint Adatkezeldt) terheli felelésség, ugyanakkor a Kényveld (mint
Adatfeldolgoz6) koteles haladéktalanul jelezni az Ugyfélnek (mint Adatkezelének), ha az Ugyfél (mint Adatkezeld)
természetes személyek adataival kapcsolatos utasitisa vagy annak végrehajtasa jogszabalyba iitkdzne.

e Az Ugyfél (mint Adatkezeld) kotelezettsége, hogy az érintett természetes személyeket a jelen szerzédés szerinti
adatfeldolgozasrol tajékoztassa, s ha jogszabaly el6irja, hozzajarulasukat beszerezze.

e Az Ugyfél (mint Adatkezeld) nem hivatkozhat a Kényvelével (mint Adatfeldolgozdval) valo szerzédéses kapcsolatban
a GDPR ¢és a kapcsolddod jogszabalyok nem megfeleld ismeretére.

e A Konyvelbnek (mint Adatfeldolgozonak) a természetes személyek adataival kapcsolatos jogai és kotelezettségei:

e A Koényveld (mint Adatfeldolgozo) a személyes adatok tekintetében a tevékenysége soran kizardlag az Ugyfél (mint
Adatkezel6) irasbeli utasitasa alapjan jar el. Ennek az utasitasi jognak a tartalma megegyezik a jelen ASZF-ben foglalt
egylittmikddés Konyveldre vonatkozé eldirasaival.

e A Konyveld (mint Adatfeldolgozo) tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett személyes adatokhoz vald
hozzaférésre feljogositott személyek — eltekintve a jogszabalyon alapuld megfelel titoktartasi kotelezettség betartasa
aloli felmentéseket — az altaluk megismert személyes adatok vonatkozasaban is titoktartasi kotelezettség ald tartoznak.

e A Konyveld (mint Adatfeldolgozo) vallalja, hogy tevékenységében a szakmaisag mellett prioritast élveznek a
személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek.

e A Konyveld (mint Adatfeldolgozé) a tudomany és technologia allasa és a megvalositas koltségeinek
figyelembevételével megfelel6 technikai €s szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy az esetlegesen
felmeriil6 kockazatok mértékéhez viszonyitottan a megfeleld szintii adatbiztonsagot biztositsa.

e A Konyvel6 (mint Adatfeldolgozo) biztositja, hogy az iranyitasa alatt eljaro, a személyes adatokhoz hozzaféréssel
rendelkezd természetes személyek kizardlag az Ugyfél (mint Adatkezeld) jogszabélyi kotelezettségeinek a



Bodnar-Kokény Krisztina ev, 54512436
6064 Tiszaug, Mora Ferenc ut 5.
Addszam: 55784799-1-23
sos@kokenykrisztina.hu

figyelembevételével, utasitasanak és érdekeinek megfelelden kezelhessék. Az Ugyfél tudomasul veszi, hogy ez alol
kivételt képez, ha ett6] unids vagy tagallami jog egyéb kotelezettséget r6 a Konyveldre (mint Adatfeldolgozora).

e A Konyveldé (mint Adatfeldolgozd) gondoskodik arrol, hogy ugy a belsé rendszerében, mint a kozvetlen hozzaférés
utjan tarolt adatokhoz kizarélag az arra feljogositott személyek és kizarolag az adatkezelés céljaval osszefiiggésben
férjenek hozza.

e A Konyveld (mint Adatfeldolgozd) gondoskodik a felhasznalt eszkozok sziikséges rendszeres karbantartasarol,
fejlesztésérol.

e A Konyvel6 (mint Adatkezelé) a személyes adatok kezelésére és feldolgozasara vonatkozo belsd szabalyzattal
rendelkezik, amely részletesen tartalmazza a konkrét védelmi intézkedéseket.

e A Konyveld (mint Adatfeldolgozd) a személyes adatokat tarolo eszkozoket megfeleld fizikai védelemmel ellatott zart
helyiségben helyezi el, gondoskodik azok fizikai védelmérdl.

e A Konyvel6 (mint Adatfeldolgoz6) a munkafolyamatok megszervezésénél gondoskodik arrol, hogy illetéktelen
személyek ne férkézhessenek a nem hozzajuk tartozé személyes adatok kozelébe.

e A Kodnyveld (mint Adatfeldolgozo) a szerzodésben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében megfeleld ismerettel €s
gyakorlattal rendelkez6 személyeket foglalkoztat és gondoskodik arrdl, hogy azok folyamatosan ismerjék a vonatkozo
adatvédelmi szabalyokat, a konyvelésre vonatkozé szerzédésben foglalt, e teriileten fennalld kotelezettségeket és
megfelelden alkalmazzak az adatfeldolgozasi tevékenység céljat és modszereit.

e A GDPR szerinti adatkezelés iddtartama megegyezik a Felek kdzotti konyvelésre vonatkozo szerzédés idétartalmaval.
Az e jogviszony alapjan a Konyveldnél feldolgozott személyes adatok tarolasi ideje és modja megegyezik a Felek
konyvelésre vonatkozd szerzédésében és a jelen ASZF-ben foglalt bizonylatokra vonatkozod 6rzési idSvel és
feltételekkel.

e  Ha a Konyvelénél (mint Adatfeldolgozonal) olyan adatvédelmi incidens keletkezik, amelyben az Ugyfélhez kéthetd
személyes adatok illetéktelen kezébe keriiltek vagy keriilhettek, a Konyveld (mint Adatfeldolgozo) kételes az Ugyfelet
(mint Adatkezel6t) haladéktalanul tajékoztatni.

5. Az egyiittmiikodés hatalya

e A Felek a kozottiik 1évo szerzédést harom (3) honapos hataridovel, kizardlag irdsban tett nyilatkozattal barmely részrél
felmondhatjak.

e A felmondasi id6 elsé honapja a felmondas kézhezvételének datuma szerinti honap. Ev végével torténé felmondas esetén az
éves beszamolo elkészitése a szerzédés és az ASZF szerinti feltételekkel a Konyveld feladata.

o A szerzddést barmely Fél irasban kdzolt rendkiviili felmondassal megsziintetheti, amennyiben a masik Fél a szerzodésbol
vagy az ASZF-bél fakad6 valamely kotelezettségét stlyosan megszegi és ez a kotelezettségszegés a masik fél felszolitasa
ellenére, az annak megsziintetésére megszabott észszerii hataridon tul is fennall. A rendkiviili felmondas a szerzédéses
kapcsolatot azonnali hatallyal sziinteti meg. A szerz6dés rendkiviili felmondésakor a felmondast kezdeményez6 Fél irasban
ad tajékoztatast arrdl, hogy az egyiittmiikodés foly6 ligyeit milyen feltételek mellett és milyen litemezésben sziinteti meg. A
kezdeményez6 fél — a rendkiviili felmondas okat mérlegelve — igyekszik az egyiittmiikodést ugy lezarni, hogy a masik Fél
érdekei csak a felmondas okanak stlyaval aranyban alléan karosodjanak. Amennyiben a Konyveld részérdl torténik a
rendkiviili felmondas, a felmondast tartalmaz6 levélben (elektronikus iizenetben) keriilnek rogzitésre a kovetkezok:

= arendkiviili felmondas konkrét indoka;

= utols6 konyvelt (vagy lekdnyvelendd) honap;

= utols6 beadott bevallas id6szaka, illetve napja;

* utolso szamfejtett honap;

= Konyveldnél nyilvantartott szdmlatartozas;

= mely honapokra vonatkozd elkésziilt konyvelési anyag keriil visszatartasra a konyvelési dij teljes
kiegyenlitéséig;

= egyéb, a rendkiviili felmondassal kapcsolatos adatok, informaciok, amelyek a Téarsasag konyvelésének
atadasahoz kapcsolddhatnak.

e A szerzddéses kapcsolat a hatalyat veszti — az elézéeken tilmenden — az Ugyfél mint Tarsasag kényszertorlési,
veégelszamolasi illetve, felszamolasi eljarasanak kezdd napjaval. Amennyiben a végelszamolo, illetve felszamolo tovabbra
is a Konyveld szolgaltatasait kivanja igénybe venni, arra a Felek ismételten szerz6dést kotnek.



